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Terni, lì 05/10/2020 

 

Ai Docenti 

Agli Studenti 

Ai Genitori 

Al DSGA 

Al Personale ATA 

Al RE 

Al sito  

All’albo 

 

OGGETTO: Rinnovo Rappresentanti di classe della componente Genitori. 

 

Vista la nota nota MPI AOODGOSV 17681 del 02 /10/2020, 

Vista la necessità di organizzare le attività in oggetto in sicurezza, questa Dirigenza dispone che le elezioni per il rinnovo 

dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe avvengano, come segue:  

 

giovedì 15 ottobre 2020 Assemblea elettorale dei genitori on line 

venerdì 16 ottobre 2020 Elezioni dei rappresentanti in presenza 

 

Le elezioni dei rappresentati dei genitori nei Consigli di Classe, si svolgono secondo la procedura elettorale 

semplificata, ai sensi degli artt. 21 e 22 dell’O.M. 215/1991. 

In considerazione dell’emergenza sanitaria in atto, viste le indicazioni della nota MPI AOODGOSV 17681 del 02 

/10/2020 citata, si dispone quanto segue 

 

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE DEI GENITORI 

ASSEMBLEE DEI GENITORI: 

• ALLE ORE 14,45 DEL GIORNO 15 OTTOBRE 2020 AVRANNO INIZIO LE ASSEMBLEE 

ELETTORALI DI CLASSE DEI GENITORI, CHE DURERANNO UN’ORA E SI SVOLGERANNO ON 

LINE. I GENITORI RICEVERANNO PER E-MAIL COME APPRESSO INDICATO, IL LINK PER 

ACCEDERE ALL’ASSEMBLEA. NEL CORSO DELL’ASSEMBLEA ON LINE VENGONO 

COMUNICATE AL DOCENTE CHE COORDINA L’ASSEMBLEA I NOMINATIVI DEI CANDIDATI. 

• AL TERMINE DELL’ASSEMBLEA IL DOCENTE COORDINATORE COMUNICA TEMPESTIVAMENTE 

IN SEGRETERIA ALL’INDIRIZZO E-MAIL DEDICATO elezioni.genitori@liceodonatelliterni.it I 

NOMINATIVI DEI CANDIDATI PER CONSENTIRE ALLA COMMISSIONE ELETTORALE DI 

PREDISPORRE L’ELENCO DEI CANDIDATI DEI GENITORI RAPPRESENTANTI DI CLASSE.  

• I genitori, al fine di facilitare le operazioni di riconoscimento per lo svolgimento dell’assemblea elettorale di 

classe, sono pregati di accedere al link inviato alle ore 14,45 all’indirizzo di posta elettronica dei propri figli 

sul dominio nome.cognome@liceodonatelliterni.it utilizzando tale account. 

• Le assemblee elettorali dei genitori sono presiedute ON LINE dai coordinatori o da docenti appositamente 

incaricati che avranno cura di verbalizzare eventuali interventi ed acquisire i nominativi dei candidati per dar 
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modo alla Commissione elettorale, coadiuvata dalla segreteria, di predisporre in tempo la documentazione per i 

seggi, che apriranno il giorno successivo alle ore 15,00. 

VOTAZIONI 

• DALLE ORE 15,00 DEL GIORNO 16 OTTOBRE 2020, SI COSTITUIRANNO DUE SEGGI 

ELETTORALI (UNO PER IL BIENNIO E UNO PER IL TRIENNIO), CHE RIMARRANNO APERTI FINO 

ALLE ORE 18,00.  

VISTA LA SITUAZIONE EMERGENZIALE, IL SEGGIO DEL BIENNIO E’ COLLOCATO NELL’ATRIO DEL 

PLESSO PREFABBRICATO.  

I GENITORI VOTANTI POTRANNO ACCEDERE DAL CANCELLO DEL CORTILE IN VIA DELLA VITTORIA, 

ATTENDERE ALL’APERTO IL LORO TURNO, PROVVISTI DI MASCHERINA E PENNA PER VOTARE E, 

RISPETTANDO IL DISTANZIAMENTO, VOTARE E QUINDI USCIRE DAL CANCELLO DI VIA DAMIANO 

CHIESA. 

IL SEGGIO DEL TRIENNIO E’ COLLOCATO NELLA PALESTRA GRANDE DEL PLESSO CENTRALE CON 

INGRESSO DAL CORTILETTO DI VIA DELLA VITTORIA E USCITA SU VIA DAMIANO CHIESA SEMPRE 

PASSANDO DAL CORTILE INTERNO. 

 

Per gli opportuni riferimenti normativi si rinvia all’O.M. 215 del 15/07/91 e alla nota MPI AOODGOSV 17681 del 

02 /10/2020 di cui appresso si riporta uno stralcio che dà ragione delle presenti disposizioni organizzative adottate nel 

nostro istituto: 

 
….OMISSIS…. 

 

Al riguardo, si formulano alcune indicazioni circa le misure di prevenzione dal rischio di infezione da SARS-COV 2, che occorre adottare in 

occasione dello svolgimento delle elezioni, tenendo a riferimento gli elementi informativi e le indicazioni operative per la tutela della salute e per la 

sicurezza dei componenti dei seggi elettorali e dei cittadini aventi diritto al voto predisposti dal Comitato tecnico-scientifico presso il Dipartimento 

della Protezione Civile. 

ALLESTIMENTO DEI LOCALI ADIBITI ALLE OPERAZIONI DI VOTO  

Per l'allestimento dei locali adibiti alle operazioni di voto, occorre prevedere percorsi dedicati e distinti di ingresso e di uscita, chiaramente 

identificati con opportuna segnaletica, in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi di entrata e quelli di uscita. È, inoltre, necessario 

evitare assembramenti nei locali, prevedendo il contingentamento degli accessi nell' edificio, eventualmente creando apposite aree di attesa all’ esterno 

dell'edificio stesso. I locali destinati alle operazioni di voto devono prevedere un ambiente sufficientemente ampio per consentire il distanziamento non 

inferiore a un metro sia tra i componenti del seggio che tra questi ultimi e l'elettore. Si deve, però, anche garantire la distanza di due metri al momento 

dell'identificazione dell'elettore, quando a quest'ultimo sarà necessariamente chiesto di rimuovere la mascherina limitatamente al tempo occorrente 

per il suo riconoscimento. l locali in questione devono, altresì, essere dotati di finestre per favorire il ricambio d'aria regolare e sufficiente favorendo, 

in ogni caso possibile, l'aerazione naturale. Deve essere assicurata una pulizia approfondita dei locali ivi compresi androne, corridoi, bagni, e ogni 

altro ambiente che si prevede di utilizzare. Tali operazioni devono essere previste anche al termine di ciascuna delle giornate delle operazioni di voto 

e comunque nel rispetto di tutte le norme atte a garantirne il regolare svolgimento. I dirigenti scolastici, tenuto conto dell’ampiezza dei locali e della 

possibilità di garantire il necessario distanziamento, potranno prevedere che nello stesso ambiente si svolgano le operazioni di voto per una o più 

classi.  

OPERAZIONI DI VOTO  

Nel corso delle operazioni di voto, occorre che siano anche previste periodiche operazioni di pulizia dei locali e disinfezione delle superfici di 

contatto ivi compresi tavoli, postazioni attrezzate per il voto e servizi igienici. È necessario, inoltre, rendere disponibili prodotti igienizzanti (dispenser 

di soluzione idroalcolica) da disporre negli spazi comuni all'entrata nell'edificio e in ogni locale in cui si svolgono le votazioni per permettere l'igiene 

frequente delle mani. Per quanto riguarda l'accesso dei votanti, è rimesso alla responsabilità di ciascun elettore il rispetto di alcune regole basilari di 

prevenzione quali: 

 - evitare di uscire di casa e recarsi al voto in caso di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 3 7 .5°C: 

 - non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 - non essere stati a contatto con persone positive negli ultimi 14 giorni.  

Per accedere ai locali adibiti alle operazioni di voto è obbligatorio l'uso della mascherina da parte di tutti gli elettori e di ogni altro soggetto 

avente diritto all'accesso ai locali scolastici (ad es., rappresentanti di lista in caso di rinnovo parziale o totale dei consigli di circolo/istituto), in 

coerenza con la normativa vigente che ne prevede l'uso nei locali pubblici. Al momento dell'accesso nei locali, l'elettore dovrà procedere alla 

igienizzazione delle mani con gel idroalcolico messo a disposizione in prossimità della porta. Quindi l'elettore, dopo essersi avvicinato ai componenti 

del seggio per l'identificazione e prima di ricevere la scheda e la matita, provvederà ad igienizzarsi nuovamente le mani. Completate le operazioni di 

voto, è consigliata una ulteriore detersione delle mani prima di lasciare il seggio. Di tali misure e di ogni altra indicazione volta a garantire la sicurezza 

delle persone presenti all’interno dell’istituto per i fini di cui alla presente comunicazione, sarà data opportuna preventiva indicazione nelle forme utili 

alla più completa e completa diffusione tra le famiglie. 

PRESCRIZIONI PER GLI SCRUTATORI  

Quanto agli scrutatori, durante la permanenza nei locali scolastici, devono indossare la mascherina chirurgica, mantenere sempre la distanza di 

almeno un metro dagli altri componenti e procedere ad una frequente e accurata igiene delle mani. L'uso dei guanti è consigliato solo per le operazioni 

di spoglio delle schede, mentre non appare necessario durante la gestione delle altre fasi del procedimento.  

 

Di seguito si danno pertanto indicazioni circa la procedura da seguire. 

 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

C.G. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Luciana Leonelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3,comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 

 



PROCEDURA ELETTORALE SEMPLIFICATA 

(Dall'O.M. n° 215 del 15.07.91) 

 

1. DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE PER L’ELEZIONE DEI GENITORI RAPPRESENTANTI DI CLASSE 

A.S. 2020-21 

 

1.1.Assemblea elettorale 

Alle ore 14,45, del 15 ottobre 2020 gli insegnanti incaricati inviano ai genitori delle classi assegnate il link 

all’indirizzo di posta elettronica dei propri figli sul dominio nome.cognome@liceodonatelliterni.it  ed aprono l'assemblea 

elettorale.  

Nella prima parte di detta assemblea gli insegnanti: 

1. illustrano il significato delle operazioni che vengono richieste, nonché il senso profondo della partecipazione 

democratica alla gestione della scuola; 

2. presentano le finalità educative del Liceo Scientifico “R. Donatelli”, elaborate dal Collegio dei Docenti. 

Successivamente gli insegnanti aprono la discussione, nel corso della quale i genitori possono proporre eventuali 

modifiche o integrazioni alla programmazione educativa presentata. 

 

1.2.Seggio elettorale per l’elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe 

Conclusa la discussione, acquisite le candidature, queste vengono inviate immediatamente all’indirizzo 

elezioni.genitori@liceodonatelliterni.it .  

L’e-mail deve contenere in oggetto la seguente dicitura: Trasmissione nominativi candidati classe __ sez __ (Es. 

Trasmissione candidati 1 A) e indicare nel testo: 

 Si trasmettono i nominativi dei genitori candidati nella classe XY propostisi nel corso dell’assemblea odierna: 

1. Sig./Sig.ra COGNOME NOME genitore dell’alunno/a …….; 

2. Sig. ./Sig.ra COGNOME NOME genitore dell’alunno/a……..; 

3. Ecc. 

F.to Il docente incaricato Prof…../Prof.ssa……. 

 

La Commissione elettorale, coadiuvata dalla segreteria, appronta gli elenchi dei candidati per ciascuna classe da 

inviare ai due seggi in tempo utile.  

Alle ore 15,00 del giorno successivo vengono costituiti i seggi elettorali. Ogni seggio è composto da un presidente e 

due scrutatori, di cui uno funge da segretario verbalizzatore. Il seggio rimane aperto fino alle ore 18,00. 

 

1.2.Processo verbale 

Sia dell'assemblea che delle operazioni di acquisizione delle candidature, che delle operazioni di voto e di scrutinio 

viene redatto processo verbale. La modulistica necessaria per la redazione del processo verbale viene messa a disposizione 

dalla scuola. 

 

1.3 Modalità di votazione 

Per quanto attiene all'elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe non debbono essere presentate 

liste di candidati poiché in ogni classe sono candidati tutti i genitori in essa iscritti e va espressa una sola preferenza, 

quindi è sufficiente acquisire i nominativi dei genitori disponibili a candidarsi nella modalità sopra specificata. 

 

Ai fini della prevenzione del contagio per tutte le operazioni di voto, il presidente e gli scrutatori nonché i 

votanti, qualora non sia possibile osservare il distanziamento per effetto del movimento dalle proprie postazioni, 

indosseranno le mascherine, avranno cura di areare spesso il locale, di disporre di una penna personale e di 

sanificare le mani nel maneggiare e riporre le schede elettorali nelle apposite urne.  

 

Al seggio si procederà alle operazioni di riconoscimento (solo in questo caso si dovrà osservare la distanza di 

due metri poiché il votante deve abbassare la mascherina) e quindi i genitori potranno ricevere la scheda, votare 

e deporre la scheda nell’apposita urna.  

 

Finite le votazioni, si procederà alle operazioni di scrutinio, alla verbalizzazione ed alla proclamazione degli 

eletti. Per le operazioni di spoglio delle schede è consigliato l’uso dei guanti, mentre non è necessario per le altre 

fasi del procedimento. 

Nell'ipotesi in cui due o più genitori riportino, ai fini dell'elezione del consiglio di classe, lo stesso numero di voti si 

procede, ai fini della proclamazione, per sorteggio. 

 

Sarà cura del DSGA predisporre i turni del personale amministrativo e dei CS rispettivamente per l’assistenza 

amministrativa e per la pulizia e sanificazione dei locali utilizzati. 
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