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OGGETTO: Entrate in ritardo ed uscite anticipate. 
 
 
Visto il moltiplicarsi delle entrate in ritardo e delle uscite anticipate si ritiene opportuno portare di nuovo 
l’attenzione agli studenti e ai genitori gli articoli del Regolamento di Istituto che disciplinano la questione:  
Art. 96 (Ingressi in ritardo) - Lo studente che arrivi a scuola in lieve ritardo dopo il suono della seconda 
campanella, all’inizio delle lezioni, viene accolto in classe dall’insegnante della prima ora che provvederà 
alla registrazione dell’ingresso in ritardo segnando con precisione l’ora effettiva di ingresso. La 
quantificazione del lieve ritardo (ad es.: 15’ dopo il suono della seconda campana) , è stabilito all’inizio 
dell’anno scolastico dal Collegio dei docenti, in quanto il ritardo lieve non incide sul computo del limite 
minimo dei tre quarti dell’orario annuale personalizzato ai fini dell’ammissione alla valutazione finale. 
L’alunno che superi il lieve ritardo, come quantificato dal Collegio dei docenti, non potrà disturbare la 
lezione, ma dovrà attendere nello spazio antistante la Segreteria e potrà entrare in classe alla seconda ora 
di lezione. In questo caso, l’ora di ritardo concorre all’ammontare complessivo delle ore di assenza. Lo 
studente che entra in ritardo deve sempre e comunque presentare la “Richiesta di permesso di entrata fuori 
orario” debitamente compilata e firmata dai genitori, se minorenne, o da se stesso, se maggiorenne. Nel 
caso di ingresso alla seconda ora il permesso di entrata è accordato dal Dirigente scolastico o da suo 
delegato. Qualora l’alunno entri in ritardo sprovvisto del libretto personale, è ammesso in classe previa 
compilazione di apposito tagliando presso i Collaboratori scolastici nello spazio antistante la Presidenza ed 
è poi tenuto a regolarizzare la richiesta di giustificazione. Non sono ammessi ingressi in ritardo oltre la 
seconda ora, se non per analisi cliniche, visite specialistiche, avaria di mezzi pubblici e comunque  per 
motivi gravi controllabili e documentabili. Gli ingressi in ritardo incidono sul voto di comportamento 
come specificato nei criteri di valutazione fissati dal Collegio dei docenti e debitamente pubblicizzati. 
Art. 97 (Uscite in anticipo) - Solo eccezionalmente, per comprovati e urgenti motivi familiari o di salute e 
solo se prelevato dal genitore/tutore, potrà essere accordato ad uno studente minorenne il permesso di 
uscita in anticipo o il permesso di allontanarsi temporaneamente dalla scuola. Il permesso di uscita in 



anticipo o di temporaneo allontanamento dalla scuola potrà essere disposto solo dal Preside o suo delegato. 
Anche gli studenti maggiorenni, qualora chiedano di uscire in anticipo rispetto la termine delle lezioni,  
dovranno comprovare con apposita documentazione la motivazione della richiesta, che comunque resta 
oggetto di valutazione autonoma della Presidenza. I genitori degli alunni minorenni sono tenuti a delegare 
altri soggetti qualora, per motivi di lavoro o simili, siano impossibilitati a prelevare i loro figli nel caso che 
questi dovessero accusare malesseri tali da consigliare la loro uscita dalla scuola. Gli studenti maggiorenni 
che dovessero richiedere di uscire anticipatamente a causa di malesseri non sono autorizzati ad uscire da 
soli, ma , per la tutela della loro salute, debbono essere prelevati dai genitori o da altra persona delegata. 
Le uscite in anticipo richieste per la partecipazione ad attività sportiva agonistica sono considerate in 
deroga, ma devono essere documentate di volte in volta poiché la Segreteria non è tenuta al lavoro 
aggiuntivo di controllo dei calendari delle varie federazioni sportive cui gli studenti aderiscono. In 
considerazione dell’età e del grado di autonomia degli studenti liceali, per la partecipazione ad attività 
sportive agonistiche calendarizzate, può – su richiesta esplicita dei genitori/tutori- essere accordato il 
permesso di uscita anticipata in via permanente anche agli alunni minorenni. Resta fermo che, perché tali 
uscite siano da considerare in deroga rispetto ai limiti di frequenza, la partecipazione effettiva a dette 
attività deve essere sempre documentata a posteriori. 
Si coglie l’occasione per ricordare l’orario delle lezioni va dalle ore 8:00 alle ore 13:00, salvo per gli studenti 
che hanno la 6^ora per i quali l’orario di fine lezioni è alle ore 14:00, e che le entrate in ritardo e le uscite 
anticipate sono da considerarsi eventi eccezionali e non una quotidiana consuetudine. 
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