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Ai Docenti 

Al Sito Web 
 
OGGETTO: Consegna programmazioni individuali 2019/2020 – Proroga termini 
 

I docenti sono pregati di consegnare i documenti di programmazione individuale relativi all’A.S. 
2019/2020 entro il giorno 7 dicembre 2019. 

Ciascun documento di programmazione, relativo a ogni singola disciplina per ogni singola classe, 
dovrà essere: 

1) firmato con la dicitura: 
NOME E COGNOME 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

2) salvato in formato PDF (eseguendo il comando “salva con nome” e scegliendo, tra quelli disponibili, 
il formato PDF) 

3) denominato secondo il seguente modello: 
Classe - Cognome Nome - Programmazione di Disciplina 2019-2020.pdf 
(es. 3A - Carlani Paolo - Programmazione di Filosofia 2019-2020.pdf) 

4) caricato nella cartella dedicata alle programmazioni individuali del relativo consiglio di classe 
denominata: 

Classe - Programmazioni 
(es. 3A - Programmazioni) 

che è condivisa su Google Drive. 
 
Si sottolinea che qualora i documenti di programmazione individuale (anche eventualmente già caricati 

in Google Drive) risultino anche parzialmente non conformi alle suddette indicazioni per quanto riguarda 
firma, formato e/o denominazione i docenti interessati verranno richiamati a procedere alle relative correzioni. 
Entro lo stesso giorno 7 dicembre 2019 i coordinatori dei Consigli di Classe provvederanno ad archiviare nelle 
cartelline dei verbali dei Consigli medesimi copia cartacea firmata del Documento di programmazione di classe. 
La signora Claudia Grillini terrà nota della consegna di tali documenti. 
 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
M.A. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa LUCIANA LEONELLI 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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